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- ตัวอย่างการกรอก -  
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  หนว่ยงาน/ภาควชิาวิศวกรรม  ไฟฟ้าและคอมพิวเตอร ์  คณะวศิวกรรมศาสตร์  มธ.  โทร.  xxxx  
ที ่ อว 67.30/       วันที ่     1    กมุภาพันธ์   2565       
เรื่อง ขออนุมัติตัวบุคคลและงบประมาณค่าใช้จ่ายทนุน าเสนอผลงานวิจัย ด้านวิชาการและวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

 ข้าพเจ้า นายวิจัย  ใจด ี ต าแหน่ง อาจารย์ประจ า  สังกัด ภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้าและคอมฯ  
มีความประสงค์จะขออนุมัติเพ่ือไปเสนอผลงานวิจัย (รายละเอียดก าหนดการตามเอกสารแนบ) 
ต้องการไปเสนอผลงานวิจัย  เรื่อง   xxxxx  
ในการประชุมทางวิชาการ  ........   อยู่ในฐานข้อมูล  Scopus           ไม่อยู่ในฐานข้อมูล  Scopus       
 ระดับชาติ  เรื่อง  

 ระดับนานาชาติ   เรื่อง    The 2022 International Electrical Engineering Congress (iEECON2022)  
จัดโดย  สมาคมวิชาการทางวิศวกรรมไฟฟ้า (ประเทศไทย) (EEAAT) สถานที่ โรงแรมอวานี ขอนแก่น แอนด์ คอนเวนชัน เซนเตอร์, จังหวัดขอนแก่น 
ในวันที่   9  ถึงวันที่ 11 มีนาคม 2565 รวมเวลา  3 วัน  โดยประสงค์จะออกเดินทางตั้งแต่วันที่     8 ถึงวันที่   11 มีนาคม 2565 . 
ทั้งน้ี  มีความประสงค์ขออนุญาตลาเพื่ออยู่ต่างประเทศ  ลาพกัผอ่น  ลากิจ ตั้งแตว่ันที่.........................ถึงวันที่...................... 
โดยได้ด าเนนิการเข้าไปลาในระบบออนไลน์และพิมพ์เอกสารการลาแนบมาพรอ้มนี้ดว้ยแล้ว 
และมีความประสงค์  ขอหนังสอือ านวยความสะดวกในการขอหนังสือเดินทางและตรวจลงตรา 
  ไม่ประสงค์จะขอหนังสืออ านวยความสะดวกฯ 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง  

1) ค่าพาหนะ 
1.1 ค่าต๋ัวเครื่องบิน /ค่าธรรมเนียมสนามบิน (ไป-กลับ) .....................................................................x,xxx................ บาท 
1.2  ค่าพาหนะประจ าทาง/พาหนะรับจ้าง (ในประเทศและต่างประเทศ) ..........................................x,xxx................. บาท 
1.3 เงินชดเชยค่าน้ ามันเชื้อเพลิง (กรณีใช้รถยนต์ส่วนตัว) ทะเบียน....................................................xxxx.................. 
 ระยะทางกรมทางหลวง ....xxxx........... กม. X 5 บาท X 2 (ไป-กลับ) และค่าทางด่วน....................x,xxx.................. บาท 

2) ค่าท่ีพัก .....xx...... คืน ..........................................................................................................................x,xxx.................. บาท 
3) ค่าลงทะเบียน (ค่าธรรมเนียมการโอนเบิกไม่ได)้...................................................................................x,xxx................... บาท 
4) ค่าเบี้ยเลี้ยงแบบเหมาจ่าย .......xxxx............. วัน ................................................................................x,xxx................... บาท 
5) ค่าธรรมเนียมหนังสือเดินทาง / ค่าวีซ่า ...................................................................................................-....................... บาท 
รวมเป็นเงินท้ังสิน้ x,xxx  บาท 

ท้ังนี้  ข้าพเจ้าเคยได้รับทุนพัฒนาศักยภาพและเผยแพร่งานวิ จัยส าหรับอาจารย์ จากคณะวิศวกรรมศาสตร์  
ในปีงบประมาณ                                      2565 ในรายการต่างๆ  ดังน้ี 

 ทุนเสนอผลงานวิจัย เมื่อเดือน  ตุลาคม พ.ศ.  2564 จ านวนเงิน   x,xxx บาท 
 ทุนอบรมสัมมนา เมื่อเดือน พ.ศ.   จ านวนเงิน   บาท 
 ทุนสมาชิกสมาคม เมื่อเดือน พ.ศ.   จ านวนเงิน   บาท 

 ทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการตีพิมพ์   เมื่อเดือน  มกราคม พ.ศ.  2565   จ านวนเงิน   x,xxx บาท 
     บทความ  (Page Charge) 
 ทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายประเมินคุณภาพ  เมื่อเดือน พ.ศ.   จ านวนเงิน   บาท 
     ต าราเพื่อขอต าแหน่งทางวิชาการ 
 ทุนสมทบการน าเสนอผลงานวิจัย/ทุนสมทบอบรมสัมมนา เมื่อเดือน พ.ศ.   จ านวนเงิน   บาท 
 จากหน่วยงานภายนอกคณะ 
 ไม่เคยได้รับทุนรายการใด   รวมเงินอุดหนุนท่ีใช้ไปแล้วท้ังหมด...... x,xxx........ บาท  (         ) 
 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ (ลงชื่อ)...................วิจัย  ใจดี............................. 
       (......................นายวิจัย  ใจดี.......................) 
 
 
 



  

 

 ............./.............../............  ............./.............../............ 

 ................./.............../............ 

 ............./.............../............  
 

 ................./.............../............ 

 ............./.............../............  ............./.............../............ 

 

หมายเหต ุ :- ต้องจัดส่งเอกสารรายงานผลการเสนอผลงานวิจัยแก่คณะจ านวนหนึ่งชุด ภายในหนึ่งเดือนนับถัดจากวนัเสร็จสิ้นการเสนอผลงานวิจัย โดยผลงานวิจัยนั้น
ต้องระบุต้นสังกัดเป็น “คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (Faculty of Engineering, Thammasat School of Engineering, Thammasat 
University)” และจัดส่งเอกสารใบเสร็จทั้งหมดภายในสามสิบวัน นับถัดจากวันเสร็จสิ้นการน าเสนอผลงานวิจยั 
 พิจารณาแล้วพบว่าผู้ขอทุนยังคงมียอดเงินทุนคงเหลือ         พิจารณาแล้วจึงเห็นควร 
ในปีงบประมาณ  ทั้งหมด   บาท          อนุมัติ  
จึงเห็นควร    อนุมัติ    ไมอ่นุมัติเนื่องจาก ................................         ไม่อนุมัติ เนื่องจาก......................................................... 
 

                    (ลงนาม).........................................................     (ลงนาม)................................................................          
 (....................................................................)                                (รองศาสตราจารย์ ดร. หาญพล พ่ึงรัศมี)                       
                   หัวหน้าภาควิชาวิศวกรรม...............................                               ผู้ช่วยคณบดฝี่ายวิจัยและพัฒนาองค์ความรู ้
 
 เพื่อโปรดพิจารณาและเห็นควรอนุมัติตัวบุคคลเดินทางไปราชการ    พิจารณาแล้วเห็นควร 
ซึ่งเป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทาง         เห็นควรอนุมัติตัวบุคคล (กรณีเดินทางในประเทศ)                    
ไปราชการและการจัดประชุมของทางราชการ พ.ศ.2524 และฉบับที่           ให้งานบริหารทรัพยากรมนุษยด์ าเนินการขออนุมัติตวับุคคล 
แก้ไขเพิ่มเติม                                                                                ต่ออธิการบดีต่อไป (กรณีเดินทางต่างประเทศ)                                         
                                                                                            ไม่อนุมัติตัวบุคคล เนื่องจาก....................................... 
 

                    (ลงนาม).........................................................     (ลงนาม)...................................................................          
                  (นางศิริมา   ศังขรัตน์)                                        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. ทิพบษุฏ์  เอกแสงศร)ี                        
                             หัวหน้างานบริหารทรัพยากรมนุษย์                                           รองคณบดฝี่ายบริหารองค์กร 
 
 งานการเงิน                                  พิจารณาแล้วเห็นควรอนุมตัิงบประมาณ              
 งบประมาณ         ด าเนินการแล้ว      ขอครั้งนี้           คงเหลือ            พิจารณาแล้วไม่เห็นควรอนุมัติงบประมาณ   
........................     ........................      ...................       .....................               เนื่องจาก ................................................................... 
เพื่อโปรดพิจารณาและเห็นควรอนุมัติให้ใช้เงินงบประมาณจาก                    
 งบกองทุนวิจัยคณะวิศวฯ มธ. ปี...............ให้เป็นไปตามระเบียบฯ                                     
ท่ีเกี่ยวข้อง หากเห็นชอบด้วยโปรดพิจารณาอนุมัติ                                                            
 

(ลงนาม).................................       (ลงนาม).....................................           (ลงนาม)........................................................... 
        (น.ส.อรทัย  ยศศักดิ์ศรี)               (นางสายสณุี  ผลพิทักษ์)    (รองศาสตราจารย์ ดร. อิศเรศ  ธุชกัลยา) 
        เจ้าหน้าท่ีหน่วยการเงิน                   หัวหน้างานการเงิน    รองคณบดฝี่ายการคลังและงบประมาณ 
         ........./............/............               ........../............./..........     
 เรียน คณบด ี
           เพื่อโปรดพจิารณาในเรื่องต่างๆ และเห็นควร 
   อนุมัตงิบประมาณและค่าใชจ่้ายตามที่งานการเงินน าเสนอ          อนุมัติตวับุคคล (กรณเีดินทางในประเทศ) 
   อนุมัติให้ใช้รถยนต์นัง่ส่วนบคุคล หมายเลขทะเบียน                ให้งานบริหารทรัพยากรมนุษย์ด าเนินการขออนุมัติตัวบุคคล 
       ...............................ในการเดินทางไปราชการในคร้ังน้ี       ต่ออธิการบดีต่อไป (กรณีเดินทางต่างประเทศ)                  
  ไม่อนุมัติ.................................. เนื่องจาก .............................................................................................................................................. 
 

                   (ลงนาม)............................................................. 
                   (นางสาวกรุณา บุญจารุพัฒน์) 
                 เลขานุการคณะวิศวกรรมศาสตร ์
 
  อนุมัติ  ไม่อนุมัต ิ  อื่นๆ…………........................................................................................................………............. 
 

                                (ลงนาม).................................................................                   
                                  (รองศาสตราจารย์ ดร. ธีร  เจียศริิพงษ์กุล) 

                                                                   คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร ์



  

 

- ตัวอย่างการกรอก - 
 

 
แบบฟอร์มการน าส่งเอกสารเพื่อขอรับทุนน าเสนอผลงานวิจัย  คณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

ประจ าปีงบประมาณ .....2565............ 
เอกสาร/ หลักฐานทีต่้องแสดง เพ่ือประกอบการพิจารณา  
ขออนุมัติทุนน าเสนอผลงานวิจัย…… The 2022 International Electrical Engineering Congress (iEECON2022) ……….….………………..  
สถานที่..โรงแรมอวานี ขอนแก่น แอนด์ คอนเวนชัน เซนเตอร์, จังหวัดขอนแก่น... ระยะเวลา............ 9 – 11 มีนาคม 2565.......................... 
 

ที ่ รายการ มี ไม่มี หมายเหตุ 
1 แบบฟอร์มขออนุมัติตัวบุคคลและงบประมาณค่าใช้จ่ายทุนน าเสนอผลงานวิจัย 

ด้านวิชาการและวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์
  เอกสารหมายเลข..1.. 

2 คุณสมบัติผู้รับทุน 
 2.1 เป็นอาจารย์ประจ าที่ผ่านการประเมินทดลองปฏิบัติหน้าท่ีครั้งท่ี 1 แล้ว 
หรือเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่ครบ 6 เดือน แต่ยังไม่ได้เข้าสู่กระบวนการประเมิน
ทดลองปฏิบัติหน้าท่ีครั้งท่ี 1 นับถึงวันท่ีเดินทางไปน าเสนอผลงานวิจัย 
 2.2 มีผลงานเป็นร่างบทความวิจัยฉบับสมบูรณ์ หรือบทคัดย่อที่ได้รับการ
ตอบรับเพื่อน าเสนอในที่ประชุมวิชาการระดับชาติ หรือระดับนานาชาติ  โดย
ต้องแนบร่างบทความวิจั ยฉบับสมบู รณ์  (Full Paper) หรือบทคัดย่ อ 
(Abstract) เพื่อประกอบการพิจารณา 
 2.3 ได้ยื่นขอรับทุนน าเสนอผลงานวิจัยอย่างน้อย 30 วัน ก่อนเริ่มงาน
ประชุมวิชาการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
เอกสารหมายเลข..... 
 
 
เอกสารหมายเลข...... 
 
 
 
เอกสารหมายเลข...... 

3 รายละเอียดของงานประชุมวิชาการ 
 3.1 ก าหนดการงานประชุมฯ 
 3.2 อัตราค่าลงทะเบียนฯ 
 3.3 โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์ (ถ้ามี) 
 3.4 อื่นๆ (ถ้ามี) ………………………………………………………………………………… 

 
 
 
 
 

  
เอกสารหมายเลข...2... 
เอกสารหมายเลข...3.. 
เอกสารหมายเลข...4.. 
เอกสารหมายเลข..... 

4 เอกสารการเข้าร่วมงานประชุมวิชาการ 
 4.1 แบบตอบรับเข้าร่วมงานประชุมฯ เช่น หนังสือตอบรับ, e-mail  
 4.2 ผลงานเป็นร่างบทความวจิัยฉบับสมบูรณ์ หรือบทคัดย่อท่ีได้รับการ
ตอบรับเพื่อน าเสนอในที่ประชุมวชิาการระดบัชาติ หรือระดับนานาชาติ  โดย
ผลงานวิจัยนั้นต้องระบุต้นสังกัดเป็น “คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (Faculty of Engineering, Thammasat School 
of Engineering, Thammasat University)” 

 
 
 
 

  
เอกสารหมายเลข...5... 
เอกสารหมายเลข...6... 

5 เอกสารอื่น ๆ เพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
5.1 ...................................................................................................................... 
5.2 ...................................................................................................................... 
5.3 ...................................................................................................................... 

   
เอกสารหมายเลข..... 
เอกสารหมายเลข..... 
เอกสารหมายเลข..... 
 

 

ลงนาม....................วิจัย  ใจดี.................... 
(............................นายวิจยั  ใจดี............................) 

                                                                                     ผู้สมัครขอรับทุน 
ลงวันที่........8.....กุมภาพันธ์....2565............ 

 



  

 

 
 

แบบฟอร์มการน าส่งเอกสารภายหลังการรับทุนน าเสนอผลงานวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
ประจ าปีงบประมาณ ............................... 

 
เอกสาร/ หลักฐานทีต่้องแสดง เพ่ือประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายและปิดทุน 

ที ่ รายการ มี ไม่มี หมายเหตุ 
1 เอกสารรายงานผลการเสนอผลงานวิจัย  
 ผลงานวิจัยท่ีตีพิมพ์ในงานประชุมวิชาการแล้ว 
(ต้องระบุต้นสังกัดเป็น “คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
(Faculty of Engineering, Thammasat School of Engineering, 
Thammasat University)”)  หรือ 
 เอกสารที่แสดงว่าผลงานท่ีน าไปเสนอจะได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ 

   
เอกสารหมายเลข..... 
 
 
 
เอกสารหมายเลข..... 

2 หลักฐานการเบิกจ่ายเงินทุนเสนอผลงานวิจัย (เพ่ือใช้ส่งเบิกการเงิน) 
 2.1 บันทึกอนุมัติตัวบุคคลและงบประมาณค่าใช้จ่ายทุนเสนอผลงานวิจัย 
  2.1.1 บันทึกอนุมัติตัวบุคคลเดินทางไปต่างประเทศ  
  (อธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมายลงนาม)  
  2.1.2 บันทึกอนุมัติตัวบุคคลและงบประมาณค่าใช้จ่ายเดินทาง
  ในประเทศ (แบบฟอร์มคณะฯ/คณบดีลงนาม) 
        2.1.3 หนังสืออนุมัติการลา (กรณีลาพักผ่อน/ลากิจ ก่อนหรือหลังการ
  เดินทางน าเสนอผลงานวิจัย  
 2.2 ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) กรณีเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางในประเทศและต่างประเทศ 
 2.3 หลักฐานที่แสดงให้เห็นว่าไปน าเสนอผลงาน  ณ  สถานท่ีนั้น ๆ เช่น 
ก าหนดการน าเสนอ/ ใบประกาศนียบัตร 
 2.4 หลักฐานการจ่ายเงินในการเดินทาง  เช่น  ใบเสร็จรับเงินคา่ตั๋ว
เครื่องบินหรือ Itirnerary Receipt ที่แสดงรายละเอียดการเดินทาง/ ค่าที่พัก/ 
ค่าลงทะเบียน/ ค่าธรรมเนยีมหนังสือเดินทาง/ ค่าวีซา่  
(แนบหลักฐานการช าระเงินกรณีช าระด้วยบัตรเครดิต/ อัตราแลกเปลี่ยน       
ธ .แห่ งประ เทศไทย/ ใบ รับรองแทนใบ เสร็จรับ เงิน  (แบบ  บก .111)            
กรณีเอกสารใบเสร็จรับเงินไม่สมบูรณ์) 
 2.5 ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก.111) กรณีเบิกเงินชดเชยค่า
เชื้อเพลิง/ ค่าผ่านทางพิเศษ/ ค่าพาหนะประจ าทาง-พาหนะรับจ้าง  
(ไม่สามารถเบิกค่าเช่ารถได้ทั้งในประเทศและต่างประเทศ) 
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หมายเหตุ ผู้รับทนุต้องแนบเอกสารตามประกาศ 
  หรือมีเหตุจ าเป็นให้ชี้แจงโดยลายลักษณ์อักษร  
        ลงนาม............................................................... 
  (........................................................................) 

                                                                         ผู้รับทุน 
ลงวันที่........................................................ 
 


