
  

 

 .......30....../....สิงหาคม.../...2565.... 

- ตัวอย่างการกรอก -  
                                    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  หน่วยงาน/ภาควิชาวิศวกรรม  ไฟฟา้และคอมพวิเตอร์  คณะวิศวกรรมศาสตร์  มธ.  โทร.  xxxx  

ที ่   อว 67.30/       วันที่          30    สิงหาคม   2565   

เรื่อง ขออนุมัตติัวบุคคลและงบประมาณค่าใช้จ่ายทุนอบรมสัมมนา ด้านวิชาการและวิจัย คณะวศิวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
 

เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
 ข้าพเจ้า นายวิจัย  ใจด ี ต าแหน่ง   อาจารย์ประจ า  สังกัด ภาควิชาวิศวกรรมไฟฟ้าและคอมฯ  
มีความประสงคจ์ะ ขออนุมัติเพ่ือเสนอไปอบรมสมัมนา (ค ารับรองการขอรับทุนและรายละเอียดก าหนดการตามเอกสารแนบ) 
ต้องการไปอบรมสมัมนา  เรื่อง  การอบรมเชิงปฏิบัติการ "การใช้โปรแกรมเพื่อวิเคราะห์ Skill Mapping"  
จัดโดย          ที่ประชุมอธิการบดแีห่งประเทศไทย สถานที่  ส านกังานคณะกรรมการอดุมศึกษา  
ในวันที่               18  พฤศจิกายน  2565 ถึงวันที ่ รวมเวลา                   1 วัน 
โดยประสงค์จะออกเดนิทางตั้งแต่วนัที่ ถึงวันที่                      
ทั้งน้ีมีความประสงค์ขออนุญาตลาเพื่ออยู่ต่างประเทศ  ลาพกัผ่อน  ลากิจ ตั้งแต่วันที ่  ถึงวันที ่  
โดยได้ด าเนนิการเข้าไปลาในระบบออนไลน์และพิมพ์เอกสารการลาแนบมาพรอ้มนี้ดว้ยแล้ว 
และมีความประสงค์  ขอหนังสอือ านวยความสะดวกในการขอหนังสือเดินทางและตรวจลงตรา 
  ไม่ประสงค์จะขอหนังสืออ านวยความสะดวกฯ 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง         

1) ค่าพาหนะ 
 1.1 ค่าตั๋วเคร่ืองบิน /ค่าธรรมเนียมสนามบิน (ไป-กลับ) ......................................................................... x,xxx........... บาท 

1.2  ค่าพาหนะประจ าทาง/พาหนะรับจ้าง (ในประเทศและต่างประเทศ) .............................................. x,xxx........... บาท 
1.3  เงินชดเชยค่าน้ ามันเชื้อเพลิง (กรณีใช้รถยนต์ส่วนตัว) ทะเบียน....................................................... x,xxx............ 

 ระยะทางกรมทางหลวง ..... xxxx....... กม. X 5 บาท X 2 (ไป-กลับ) และค่าทางดว่น.................... x,xxx........... บาท 
2) ค่าที่พกั ......x........ คืน .......................................................................................................................... x,xxx.............. บาท 
3) ค่าลงทะเบียน (ค่าธรรมเนียมการโอนเบิกไมไ่ด้)..................................................................................... x,xxx.............. บาท 
4) ค่าเบ้ียเลี้ยงแบบเหมาจ่าย ..... x,xxx...... วัน ......................................................................................... x,xxx.............. บาท 
5) ค่าธรรมเนียมหนังสือเดินทาง / ค่าวีซ่า .......................................................................................................................... บาท 
รวมเป็นเงินท้ังสิน้                                                                                                      x,xxx บาท 

ท้ังนี ้ ข้าพเจ้าเคยได้รับทุนพัฒนาศักยภาพและเผยแพร่งานวิ จัยส าหรับอาจารย์ จากคณะวิศวกรรมศาสตร์   

ในปีงบประมาณ  2565 ในรายการตา่งๆ  ดังนี ้
 ทุนเสนอผลงานวิจัย เมื่อเดือน  มีนาคม พ.ศ.  2565 จ านวนเงิน              x,xxx บาท 
 ทุนอบรมสัมมนา เมื่อเดือน พ.ศ.   จ านวนเงิน   บาท 
 ทุนสมาชิกสมาคม เมื่อเดือน พ.ศ.   จ านวนเงิน   บาท 

 ทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการตีพิมพ์  เมื่อเดือน มกราคม   พ.ศ.  2565 จ านวนเงิน                         x,xxx  บาท 
     บทความ  (Page Charge) 
 ทุนสนับสนุนค่าใช้จ่ายประเมินคุณภาพ เมื่อเดือน พ.ศ.   จ านวนเงิน   บาท 
     ต าราเพื่อขอต าแหน่งทางวิชาการ 
 ทุนสมทบการน าเสนอผลงานวิจัย/ทุนสมทบอบรมสัมมนา เมื่อเดือน พ.ศ.   จ านวนเงิน   บาท 

จากหน่วยงานภายนอกคณะ 
 ไม่เคยได้รับทุนรายการใด    
     รวมเงินอุดหนุนท่ีใช้ไปแล้วท้ังหมด...... x,xxx.... บาท  (                                                ) 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ (ลงชื่อ)..................วิจัย  ใจดี............................ 

  (................นายวิจัย  ใจดี...................) 
 

หมายเหตุ : จะต้องจัดส่งรายงานสรุปสาระเน้ือหาของการอบรมสัมมนาแก่คณะจ านวนหน่ึงชุดภายในหน่ึงเดือนนับถัดจากวันเสร็จสิ้นการอบรมสัมมนา 



  

 

 ............./.............../............  ............./.............../............ 

 ................./.............../............ 

 ............./.............../............  
 

 ................./.............../............ 

 ............./.............../............  ............./.............../............ 

 
 พิจารณาแล้วพบว่าผู้ขอทุนยังคงมียอดเงินทุนคงเหลือ         พิจารณาแล้วจึงเห็นควร 
ในปีงบประมาณ  ทั้งหมด   บาท          อนุมัติ  
จึงเห็นควร    อนุมัติ    ไมอ่นุมัติเนื่องจาก ................................         ไม่อนุมัติ เนื่องจาก......................................................... 
 

                    (ลงนาม).........................................................     (ลงนาม)................................................................          
 (....................................................................)                                (รองศาสตราจารย์ ดร. หาญพล พ่ึงรัศมี)                       
                   หัวหน้าภาควิชาวิศวกรรม...............................                               ผู้ช่วยคณบดฝี่ายวิจัยและพัฒนาองค์ความรู ้
 
 เพือ่โปรดพิจารณาและเห็นควรอนุมัติตัวบุคคลเดินทางไปราชการ    พิจารณาแล้วเห็นควร 
ซึ่งเป็นไปตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทาง         เห็นควรอนุมัติตัวบุคคล (กรณีเดินทางในประเทศ)                    
ไปราชการและการจัดประชุมของทางราชการ พ.ศ.2524 และฉบับที ่          ให้งานบริหารทรัพยากรมนุษยด์ าเนินการขออนุมัติตวับุคคล 
แก้ไขเพิ่มเติม                                                                                ต่ออธิการบดีต่อไป (กรณีเดินทางต่างประเทศ)                                         
                                                                                            ไม่อนุมัติตัวบุคคล เนื่องจาก....................................... 
 

                    (ลงนาม).........................................................     (ลงนาม)...................................................................          
                  (นางศิริมา   ศังขรัตน์)                                        (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. ทิพบษุฏ์  เอกแสงศร)ี                        
                             หัวหน้างานบริหารทรัพยากรมนุษย์                                           รองคณบดฝี่ายบริหารองค์กร 
 
 งานการเงิน                                  พิจารณาแล้วเห็นควรอนุมตัิงบประมาณ              
 งบประมาณ         ด าเนินการแล้ว      ขอครั้งนี้           คงเหลือ            พิจารณาแล้วไม่เห็นควรอนุมัติงบประมาณ   
........................     ........................      ...................       .....................               เนื่องจาก ................................................................... 
เพื่อโปรดพิจารณาและเห็นควรอนุมัติให้ใช้เงินงบประมาณจาก                    
 งบกองทุนวิจัยคณะวิศวฯ มธ. ปี...............ให้เป็นไปตามระเบียบฯ                                     
ท่ีเกี่ยวข้อง หากเห็นชอบด้วยโปรดพิจารณาอนุมัติ                                                            

                                                                                                                                                                          (ลงนาม)........................................................... 
(ลงนาม).................................       (ลงนาม).....................................       (รองศาสตราจารย์ ดร. อิศเรศ  ธุชกัลยา) 
        (น.ส.อรทัย  ยศศักดิ์ศรี)               (นางสายสณุี  ผลพิทักษ์)     รองคณบดฝี่ายการคลังและงบประมาณ  
        เจ้าหน้าท่ีหน่วยการเงิน                   หัวหน้างานการเงิน  
         ........./............/............                  ........../............./..........     
 เรียน คณบด ี
           เพื่อโปรดพิจารณาในเรื่องต่างๆ และเห็นควร 
   อนุมัติงบประมาณและค่าใช้จ่ายตามที่งานการเงินน าเสนอ          อนุมัติตัวบุคคล (กรณีเดินทางในประเทศ) 
   อนุมัติให้ใช้รถยนต์นั่งส่วนบุคคล หมายเลขทะเบยีน               ให้งานบริหารทรัพยากรมนุษย์ด าเนินการขออนุมตัิตัวบุคคล 
       ...............................ในการเดินทางไปราชการในครั้งนี ้       ต่ออธิการบดีต่อไป (กรณีเดินทางต่างประเทศ)                  
  ไม่อนุมัติ.................................. เนื่องจาก .............................................................................................................................................. 
 

                   (ลงนาม)............................................................. 
                  (นางสาวกรุณา บุญจารุพัฒน์) 
                 เลขานุการคณะวิศวกรรมศาสตร ์
 
 อนุมัติ  ไม่อนุมัต ิ  อื่นๆ…………........................................................................................................………............. 
 

                                (ลงนาม).................................................................                   
                                  (รองศาสตราจารย์ ดร. ธีร  เจียศริิพงษ์กุล) 

                                                                   คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร ์



  

 

- ตัวอย่างการกรอก - 
 

 
ค ารับรองการขอทุนอบรมสัมมนาคณะวิศวกรรมศาสตร์เพื่อประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายเงิน 

 

ผู้มีสิทธิรับทุนอบรมสัมมนา ต้องมีคุณสมบัติ  ดงันี ้
   ()   เปน็อาจารย์ประจ าที่ผา่นการประเมินทดลองปฏิบัตงิานแล้ว 
   () มีผลงานวิจัยตพีิมพ์เผยแพร่ภายในปีงบประมาณนัน้ ๆ 
   () การอบรมสัมมนาดงักล่าวจะต้องเป็นประโยชน์ต่อการเรียนการสอนและโครงการวิจัยของคณะด้วย (ถ้ามี) 
 (โปรดระบุ)  xxxx . 
   ()   ไม่ค้างส่งผลงานวิจัยทีไ่ด้รับการสนับสนนุเงินทนุวิจัย ตามประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
 เร่ือง ทุนพัฒนาศักยภาพและเผยแพร่งานวิจัยสาหรับอาจารย์ พ.ศ. 2564 
   ()  ผู้รับทนุอบรมสัมมนาและทุนสมัครสมาชิกสมาคมต้องจัดส่งรายงานสรุปสาระเนื้อหาของการอบรมสัมมนาแก่คณะจ านวน
 หนึ่งชุด ภายในหนึ่งเดือนนบัถัดจากวันเสร็จสิน้การอบรมสัมมนา (ภายในวันที่......16 ธันวาคม 2565............) 
   ()   การขอรับทนุตามหมวดนี้ ผู้ขอรับทุนต้องมผีลงานวจิัยที่สามารถเป็นตัวชีว้ัดในการรายงานผลการปฏบิัติราชการ   

ตามค ารับรองการปฏบิัติราชการของส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.)  หรือส านักงานรับรอง          
มาตราฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (สมศ.)  ภายในปีงบประมาณที่ได้รับการสนับสนนุประกอบด้วย (โปรดระบชุื่อ      
งานวิจยั/การประชุมวชิาการและวัน-เวลา สถานที่/สิ่งตีพิมพ์และปีที่พิมพ์ และแนบเอกสารประกอบ) 

 

   ชื่องานวจิัย/การประชุมวชิาการและวัน-เวลา สถานที/่สิ่งตพีมิพ์และปีทีพ่ิมพ์ และแนบเอกสารประกอบ  
  
   
 
 
 

ลงชื่อ ...........................วิจัย  ใจดี................... ผู้ขอรับทุน 
(........................นายวิจัย  ใจดี..........................) 

ภาควิชาวิศวกรรม.....ไฟฟ้าและคอมพิวเตอร์............. 
วันที่ ....30.... เดือน ....สิงหาคม.... พ.ศ. ....2565.............. 

 
 

ได้ตรวจสอบความถูกต้องแล้ว 
 

ลงชื่อ ................................................................................. 
(....................................................................) 

หัวหน้าภาควิชาวิศวกรรม................................................... 
วันที่ ............. เดือน ............................... พ.ศ. .................. 

 

 


